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1 Jak vyplnit webovou ģ§dost ï obecn§ ļ§st 
 

1.1  PŚ²stup a spuġtŊn² aplikace BENEFIT7  

 

Webov§ aplikace BENEFIT7 Operaļn²ho programu VzdŊl§v§n² pro Konkurenceschopnost je 

vġem uģivatelŢm pŚ²stupn§ na internetov® adrese: 

www.eu-zadost.cz 

 

Poģadavky na softwarov® vybaven² 

Aplikaci B enefit7 je moģn® bezprobl®movŊ spustit pomoc² standardn²ch internetovĨch 

prohl²ģeļŢ a dalġ²ch n§leģitĨch parametrŢ uvedenĨch v tabulce: 

 

 

M§te probl®my pŚi naļ²t§n² webov® str§nky? 

 

PŚi naļ²t§n² webov® str§nky se mŢģe zobrazit str§nka s probl®mem ovŊŚitelnosti certifik§tu.  

 

V kaģd®m webov®m prohl²ģeļi se dan§ skuteļnost zobrazuje odliġnŊ. Je tŚeba 

certifik§t i pŚes zobrazenou skuteļnost potvrdit (pŚijmout), ģe ģadatel chce nad§le 

s danĨm certifik§tem pracovat (pŚijmout).  

 

Min.  

verze 
Hardware Operaļn² syst®m 

Minim§ln² 

rozliġen² 

Internet 

Explorer  

5.5  

Procesor: 486/66 Mhz nebo 

vyġġ² 

RAM: 32MB  

m²sto na disku: 12,0 MB  

Windows 98  

2. vyd§n² nebo vyġġ²  
1024 x 768  

Firefox  

1.0.6  

Procesor: Pentium 233 Mhz 

nebo vyġġ² RAM: 64 MB  

m²sto na disku: 50 MB  

Windows 95 nebo 

vyġġ² Linux (od 

verze j§dra 2.2.14)  

1024 x 768  

Netscape  

8.0  

Procesor: Pentium 233 Mhz 

nebo vyġġ² RAM: 64 MB  

m²sto na disku: 50 MB  

Windows 98  

2. vyd§n² nebo vyġġ²  
1024 x 768  

Mozilla  

1.5  

Procesor: Pentium 233 Mhz 

nebo vyġġ² RAM: 64 MB  

m²sto na disku: 52 MB  

Windows 98  

2. vyd§n² nebo vyġġ²  
1024 x 768  

!!  !!  

http://www.eu-zadost.cz/
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PŚ²klady: 

A. Firefox 
Po zad§n² internetov® adresy se zobraz² n§sleduj²c² okno. 
 

 
 

Po naļten² str§nky Benefit7 a doplnŊn² pŚihlaġovac²ho jm®na (E-mail) a hesla se zobraz² okno 

Spr§vce hesel. Zde si uģivatel mŢģe zadat konkr®tn² podm²nky pŚihl§ġen² na tyto str§nky 

(heslo si navģdy zapamatovat, nepamatovat ļi nepamatovat pro toto dan® pŚihl§ġen²). 
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B. Internet Explorer 6  
Internet Explorer 6 zobraz² uģivateli pŚi naļ²t§n² str§nky okno VĨstraha zabezpeļen², kter® 

se po kliknut² na tlaļ²tko Ano zavŚe a spust² se ¼vodn² str§nka Benefit7. Tlaļ²tkem Ģadatel si 

mŢģe pomoc² tlaļ²tka Zobrazit certifik§t. 
 

 
 

C. Internet Explorer 7  
V tomto prohl²ģeļi se ģadateli zobraz² Probl®m s certifik§tem v podobŊ ï viz obr§zek n²ģe. Je 

tŚeba kliknout na Pokraļovat na tento web (nedoporuļujeme), a t²m se zobraz² ¼vodn² 

str§nka syst®mu Benefit7. 
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D. Opera  
Tento prohl²ģeļ zobraz² informaci, ģe Vystavitel certifik§tu nebyl nalezen. Je tŚeba kliknout 

na danĨ certifik§t a d§t PŚijmout. 

 
 

Po naļten² str§nky Benefit7 a doplnŊn² pŚihlaġovac²ho jm®na (E-mail) a hesla se zobraz² okno 

Hesla. Zde si uģivatel mŢģe zadat konkr®tn² podm²nky pŚihl§ġen² na tyto str§nky. 

 

 
 

1.2  Okna aplikace Benefit7  

 

Jednotliv® str§nky maj² stejn® ļlenŊn² a grafickou podobu.  

 

V prav®m horn²m rohu z§hlav² je um²stŊna informace o pŚihl§ġen®m uģivateli. Pokud se jeġtŊ 

uģivatel nepŚihl§sil, v z§hlav² se zobrazuje popisek Nejste pŚihl§ġen/-§.   
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V okamģiku, kdy se uģivatel ¼spŊġnŊ v aplikaci pŚihl§s², zobraz² se jeho pŚihlaġovac² 

jm®no, coģ je vģdy e-mailov§ adresa, kter§ je hlavn²m identifikaļn²m znakem uģivatele 

t®to aplikace. SouļasnŊ se vedle pŚihlaġovac²ho jm®na zobraz² i tlaļ²tko k odhl§ġen² 

Odhl§sit - kliknut²m na tento odkaz dojde k odhl§ġen² a k n§vratu na ¼vodn² str§nku 

aplikace.  

 

  
 

 

Pod z§hlav²m v ļern®m Ś§dku se zobrazuj² ¼daje o tom, v kter® nab²dce ļi z§loģce se 

uģivatel pr§vŊ nach§z²: Nach§z²te se: é.   

 

A d§le informace o ļasov®m limitu automatick®ho odhl§ġen². 

Automatick® bezpeļnostn² odhl§ġen² slouģ² zejm®na k ochranŊ vloģenĨch dat a toto odhl§ġen² 

prob²h§ po 60 minut§ch neļinnosti uģivatele, tzn. ģe kaģdou aktivitou ze strany uģivatele 

(kliknut² na nŊkterou z§loģku nebo vyplnŊn² a uloģen² pole) se tento ļas opŊt obnovuje.  

 

PŊt minut pŚed automatickĨm odhl§ġen²m se objev² upozornŊn²:  

 
 

Pokud uģivatel klikne na tlaļ²tko OK, uloģ² se vġechna dosud neuloģen§ data a uģivatel se 

vr§t² do aplikace. ĻasovĨ limit se opŊt vr§t² na 60 minut do automatick®ho odhl§ġen². 
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Pokud ģadatel klikne na tlaļ²tko Storno, bude pokraļovat zbĨvaj²c² ļasovĨ limit (5 minut) do 

vyprġen². Pot® se zobraz² okno o vyprġen² ļasu a o odhl§ġen² uģivatele. 

Ģadateli se mŢģe zobrazit i okno o neoļek§van® chybŊ v pŚ²padŊ, ģe nastala neoļek§van§ 

chyba v syst®mu a ģadatel byl odhl§ġen. Pot® je nutn® kliknout na tlaļ²tko Đvod a znovu se 

pŚihl§sit. 

 

 
 

 

 
 

 

1.3 Registrace a pŚihl§ġen² uģivatele  

 

Po spuġtŊn² aplikace se otevŚe nab²dka Đvod, kter§ slouģ² zejm®na k registraci nov®ho 

uģivatele a k pŚihl§ġen² jiģ st§vaj²c²ho uģivatele.  

 

V lev®m uģivatelsk®m panelu jsou k dispozici 3 z§kladn² nab²dky:  

 Registrace ï proces registrace uģivatele je podrobnŊ pops§n n²ģe.  

 Seznam formul§ŚŢ ï odkaz dovoluje uģivateli nahl²ģet bez pŚihl§ġen² do formul§ŚŢ 

jednotlivĨch operaļn²ch programŢ, ale bez moģnosti tyto formul§Śe vyplŔovat. K n§vratu 

do ¼vodn² nab²dky slouģ² tlaļ²tko Đvod na modr®m panelu.  

 Informace o provozov§n² ï obsahuje z§kladn² informace o provozovateli webov® ģ§dosti 

Benefit7, kterĨm je Centrum pro region§ln² rozvoj Ļesk® republiky (CRR ĻR), st§tn² 

pŚ²spŊvkov§ organizace, zaloģen§ Ministerstvem pro m²stn² rozvoj ĻR, a dalġ²ch 

navazuj²c²ch aplikac²ch (ARES atd.). 

 Pravidla dostupnosti ï z§loģka obsahuje informace o servisn²ch z§saz²ch do aplikace, 

kter® zpŢsobuj² kr§tkodobou nepŚ²stupnost. 

 Certifik§ty ï pŚes tuto poloģku je moģn® st§hnout a nainstalovat certifik§ty. 

 Syst®mov® poģadavky ï v tomto oknŊ jsou uvedeny parametry hardwarov®ho 

a softwarov®ho vybaven², se kterĨm je moģn® aplikaci bez probl®mŢ pouģ²vat.  

 

 

V prav® ļ§sti okna je um²stŊn ġedivĨ panel s poli pro pŚihl§ġen². Tento panel slouģ² pro 

standardn² pŚihl§ġen² jiģ zaregistrovan®ho uģivatele aplikace. V pŚ²padŊ, ģe uģivatel zapomene 

sv® pŚ²stupov® heslo, mŢģe si jej nechat zaslat na svŢj mobiln² telefon (viz d§le). 
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Registrace uģivatele 

 

Prvn²m krokem k vytvoŚen² ģ§dosti o poskytnut² dotace v aplikaci Benefit7 je registrace 

uģivatele. 

 

V nab²dce Đvod klikne uģivatel v lev®m rohu modr®ho panelu na tlaļ²tko Registrace. 

T²m se mu otevŚe n§sleduj²c² okno k zad§n² registraļn²ch ¼dajŢ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Z§kladn²m ¼dajem a prostŚedkem pro komunikaci s aplikac² je E-mail (PŚihlaġovac² 

ŚetŊzec) a Heslo uģivatele.  

 

E-mail ï existuj²c² e-mailov§ adresa uģivatele, prostŚednictv²m n²ģ se bude uģivatel 

pŚihlaġovat do aplikace. Je nutn®, aby adresa byla funguj²c², napŚ. z dŢvodu aktivace 

uģivatelsk®ho ¼ļtu pŚes tento email. 
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Heslo ï aplikace vyģaduje zad§n² hesla s nejm®nŊ 8 znaky. PŚi zad§n² je nutn® db§t na 

rozliġov§n² velkĨch a malĨch p²smen. Aplikace tyto rozd²ly rozezn§v§ a v pŚ²padŊ zad§n² 

hesla v jin® formŊ, nebude heslo akceptov§no. Aplikace dovoluje pouze 1 heslo k 1 e-mailov® 

adrese, tzn. na stejnou e-mailovou adresu se nelze pŚihl§sit pod rŢznĨm heslem.  

 

Kontroln² k·d ï Śada p²smen ļi ļ²sel, kter® uģivatel op²ġe z pŚiloģen®ho obr§zku. Tento k·d 

slouģ² k potvrzen², ģe zadan® ¼daje uģivatel opravdu poģaduje zaregistrovat (vlastn² 

autorizace ¼dajŢ). PŚi opisov§n² k·du je nezbytn® dodrģet velk§ a mal§ p²smena. 

 

Kontaktn² ¼daje ï uģivatel d§le vypln² sv® kontaktn² ¼daje, kter® budou pouģity pro 

komunikaci. Uģivatel vypln² kontaktn² ¼daje sv® fyzick® osoby (osoby, kter§ ģ§dost vyplŔuje 

a pod§v§), nikoliv ¼daje o firmŊ ļi obci, kterou pŚi vyplŔov§n² zastupuje. Kontaktn² ¼daje jsou 

vyuģ²v§ny zejm®na pro komunikaci se z§kaznickou podporou aplikace Benefit7, napŚ. pŚi 

ztr§tŊ hesla pro pŚihl§ġen². V pŚ²padŊ zmŊny uģivatele lze kontaktn² ¼daje i pŚihlaġovac² e-

mail mŊnit.  

 

Mobiln² telefon ï ļ²slo telefonu se zad§v§ bez mezer. Na tento telefon bude uģivateli zasl§no 

ztracen® heslo formou SMS.  

 

DŢleģit® je vyplnit pole Kontroln² ot§zka a OdpovŊŅ na kontroln² ot§zku. V pŚ²padŊ 

ztr§ty hesla je kontroln² ot§zka a odpovŊŅ na ni nejdŢleģitŊjġ²m prvkem k ovŊŚen² 

identity uģivatele. Vhodn§ je napŚ. ot§zka na rodn® pŚ²jmen² matky, jm®no sv®ho psa 

apod.  

 

V t®to z§loģce je tak® um²stŊno pouļen² k registraci o zad§n² pravdivĨch ¼dajŢ a 

zejm®na o nesdŊlov§n² hesla a kontroln² ot§zky tŚet²m osob§m.  

 

V z§vŊru z§loģky Registrace je um²stŊno prohl§ġen² uģivatele o souhlasu k pouģ²v§n² 

osobn²ch ¼dajŢ, a to jen pro vlastn² identifikaci uģivatele v pŚ²padŊ zmŊny tŊchto ¼dajŢ vļetnŊ 

z§vazku neposkytovat tyto ¼daje tŚet²m osob§m:  

VyplnŊn²m vĨġe uvedenĨch ¼dajŢ udŊluji v souladu se z§konem ļ. 101/2000 Sb., o ochranŊ 

osobn²ch ¼dajŢ a o zmŊnŊ nŊkterĨch z§konŢ, ve znŊn² pozdŊjġ²ch pŚedpisŢ, souhlas k jejich 

pouģit² pro vlastn² identifikaci v pŚ²padŊ, ģe budu po administr§torovi aplikace ģ§dat zmŊnit 

kl²ļov® ¼daje dŢleģit® pro pŚ²stup do aplikace. Tyto ¼daje nebudou poskytnuty tŚet²m osob§m. 

Po vyplnŊn² vġech ¼dajŢ a sezn§men² se s prohl§ġen²m uģivatele, d§ uģivatel pokyn 

k registraci kliknut²m na tlaļ²tko Odeslat registraļn² ¼daje. 

 

V tento okamģik probŊhne automatick§ kontrola spr§vnosti. V pŚ²padŊ, ģe ¼daje nejsou 

vyplnŊny spr§vnŊ (napŚ. Kontroln² k·d je ġpatnŊ ops§n z obr§zku ļi telefonn² ļ²slo nen² 

zad§no ve spr§vn®m tvaru), objev² se ļerven® upozornŊn² na vġechny tyto nedostatky 

a ģadatel nemŢģe pokraļovat d§l, dokud je neodstran². Po odstranŊn² nedostatkŢ opŊt 

pokraļuje tlaļ²tkem Odeslat registraļn² ¼daje. 
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Ve chv²li, kdy jsou registraļn² ¼daje ¼spŊġnŊ odesl§ny, dojde k vytvoŚen² registraļn²ho 

¼ļtu ģadatele. Na obrazovce se zobraz² vĨzva k aktivaci tohoto ¼ļtu ģadatelem a tak® 

vĨzva k vytiġtŊn² tohoto formul§Śe.  

 

Na z§kladŊ t®to vĨzvy ģadatel ve sv® e-mailov® schr§nce otevŚe zaslanou zpr§vu s n§zvem 

Potvrzen² registrace, kter§ obsahuje aktivaļn² kl²ļ. Kliknut²m na tento kl²ļ aktivuje svŢj 

¼ļet. Tuto aktivaci je nutn® prov®st v den registrace, jelikoģ kl²ļ je platnĨ pouze do 6:00 

dalġ²ho dne. Pokud registraci v tomto ļase nestihnete dokonļit, bude nutn® prov®st novou 

registraci. 

 

Po aktivaci ¼ļtu se otevŚe nov® okno aplikace s ozn§men²m o ¼spŊġn® aktivaci a vĨzvou 

uģivatele k pŚihl§ġen² se do syst®mu. Ģadatel se pŚihl§s² do aplikace Benefit7 vyplnŊn²m 

pŚihlaġovac²ch ¼dajŢ a kliknut²m na tlaļ²tko PŚihl§sit se. 

 

 
 

 

POZOR! V pŚ²padŊ ġpatn®ho zad§n² hesla pŚi tomto prvn²m pŚihl§ġen² dojde k vyprġen² 

platnosti aktivaļn²ho kl²ļe ihned. Uģivatel bude vyzv§n k opŊtovn® registraci. 
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Ztr§ta hesla  

V pŚ²padŊ, ģe uģivatel zapomene heslo pro pŚ²stup do aplikace, m§ moģnost si nechat 

toto heslo zaslat na svŢj mobiln² telefon, jehoģ ļ²slo zadal do registraļn²ho formul§Śe pŚi 

sv® registraci do aplikace.  

V ¼vodn²m oknŊ aplikace pod pol²ļky pro pŚihl§ġen² je um²stŊn odkaz Zapomenut® heslo, 

kliknut²m se zobraz² dialogov® okno k zasl§n² hesla: 

 

 
 

Ģadatel vypln² dle pokynŢ pŚ²sluġn§ pole a op²ġe znaky kontroln²ho k·du z uveden®ho 

obr§zku. Heslo je zasl§no obratem na mobiln² telefon formou SMS. Zasl§n² hesla je zdarma. 

 

V pŚ²padŊ, ģe nezn§te odpovŊŅ na kontroln² ot§zky a pŚ²stup do Benefit 7 je v§m 

zam²tnut, obraŠte se na řO OP VK, email: ms_opvk@msmt.cz pro generaci nov®ho 

hesla. 

 

1.3.1 Z§kladn² nab²dka Benefit 7 

 

Nab²dka Konto ģ§dosti 
Po ¼spŊġn®m pŚihl§ġen² se zobraz² nab²dka Konto ģ§dosti, kter§ slouģ² jako seznam/pŚehled 

vġech vytvoŚenĨch ģ§dost², kter® ģadatel vytvoŚil ļi k nim m§ pŚ²stup a souļasnŊ jako vĨchoz² 

z§loģka pro novou ģ§dost. 

 

V pŚ²padŊ prvn²ho pŚihl§ġen² nemus²te m²t zobrazenou ģ§dnou ģ§dost. 

 

 

mailto:ms_opvk@msmt.cz
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V tabulce jsou pŚehlednŊ uvedeny ¼daje ke kaģd® ģ§dosti:  

N§zev ģ§dosti ïzad§v§te na z§loģce Identifikace ģ§dosti. 

 

Ļ²slo operaļn²ho programu ï pro Operaļn² program VzdŊl§v§n² pro konkurenceschopnost 

se V§m objev² ļ²slo ï CZ.1.07. 

 

N§zev projektu, kter®ho se ģ§dost tĨk§.  

 

Stav ï mŊn² se automaticky dle vĨvoje projektu: 

1. stav ï v pŚ²padŊ, ģe ģ§dost jeġtŊ nen² finalizovan§, uv§d² se jako stav ZaloģenĨ;  

2. stav ï  pokud jiģ je ģ§dost pŚipravena k pŚed§n² ï zm§ļknuto tlaļ²tko Finalizace, uv§d² se 

stav FinalizovanĨ;  

3. stav ï pokud je jiģ ģ§dost pŚedan§ řO OPVK/ ZS, uv§d² se stav PŚedanĨ.  

 

Kl²ļ ģ§dosti ï automaticky se dopln² ļ§st unik§tn²ho k·du ģ§dosti. Druh§ ļ§st je 

k unik§tn²mu k·du ģ§dosti doplnŊna po finalizaci ģ§dosti. Ģ§dost je v Benefit7 pomoc² 

unik§tn²ho k·du ģ§dosti syst®mem řO/ZS vyhled§na a nahr§na do nŊj. řO/ZS nem§ moģnost 

ģ§dosti v Benefit7 sledovat, o ģ§dostech se dozv² aģ v okamģiku jejich pŚehr§n² do jejich 

informaļn²ho syst®mu. 

 

Stav zpracov§n² ï po pŚed§n² ģ§dosti/projektu do informaļn²ho syst®mu řO/ZS je moģn® 

sledovat stavy, kter® jsou d§le pŚiŚazov§ny (napŚ. projektov§ ģ§dost splnila podm²nky 

form§ln²ho hodnocen², projektov§ ģ§dost splnila podm²nky pŚijatelnosti). 

___________________________________________________________________________ 

Poloģka v modr®m lev®m sloupci Nov§ ģ§dost ï umoģn² ģadateli vybrat si ze seznamu 

program v r§mci, kter®ho bude cht²t vyplŔovat ģ§dost.  

 

Osobn² ¼daje - ZmŊna 

osobn²ch ¼dajŢ uģivatele  
ZmŊnu osobn²ch ¼dajŢ lze 

prov®st prostŚednictv²m 

z§loģky Osobn² ¼daje v 

nab²dce Konto (na modr®m 

panelu). V t®to nab²dce lze 

zmŊnit pŚ²stupov® heslo 

uģivatele a kontaktn² ¼daje. 

Po zad§n² zmŊn je nutn® 

kliknout na tlaļ²tko Uloģit. 

Po uloģen² se uģivatel vr§t² 

do hlavn² nab²dky 

kliknut²m na tlaļ²tko 

Konto. 
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Pole PŢvodn² heslo slouģ² i jako heslo zaslan® na mobiln² telefon pŚi ztr§tŊ hesla. 

 

Konto projektu  ï ģadatel bude vyuģ²vat aģ v prŢbŊhu Realizace projektu. V KontŊ projektŢ 

se zobrazuj² projekty v realizaci. 

 

 

1.4  Vġeobecn§ pravidla Benefit7  

 
PŚihl§ġen²m se do aplikace Benefit7 se uģivateli otevŚe editovateln§ (k ¼pravŊ 

pŚipraven§ ļ§st syst®mu ï pole, okno, z§loģka) ļ§st aplikace. Pro rychlou a pŚ²jemnou 

orientaci v prostŚed² webov® ģ§dosti zde naleznete popsan® z§kladn² pravidla 

vyplŔov§n² poloģek v aplikaci. 

 

Editace pol²  

Aplikace pracuje s nŊkolika druhy editaļn²ch pol². Pole jsou barevnŊ odliġena podle 

druhu ï viz n§sleduj²c² tabulka:  

 

Zobrazen² pole  Druh pole  Pozn§mka  

 
Povinn® pole (ģlut®) Povinn§ pole mus² bĨt vģdy 

vyplnŊna.  

 

Povinn® pole s nab²dkou 

(ģlut®) 

Kliknut²m na ikonu v prav®m 

rohu pol²ļka se otevŚe 

nab²dka/ļ²seln²k a uģivatel 

zvol² vhodnou variantu.  

 Automatick® pole  

(bez or§mov§n²) 

Đdaje se automaticky dopln².  

 

Nepovinn® pole (ġed®) Od Automatick®ho pole se liġ² 

ohraniļen²m, uģivatel mŢģe 

toto pole vyplnit dle sv®ho 

uv§ģen². 

 
Nepovinn® pole s nab²dkou 

(ġed®) 

Kliknut²m na ikonu v prav®m 

rohu pol²ļka se otevŚe 

nab²dka/ļ²seln²k a uģivatel 

zvol² vhodnou variantu.  

 

D§le jsou k dispozici textov§ pole, kter§ jsou urļena zejm®na pro zad§n² popisu. U kaģd®ho 

popisov®ho okna je k dispozici ¼daj o poļtu napsanĨch znakŢ a celkov®m poļtu moģnĨch 

znakŢ (napŚ. 35/1000). Uģivatel si cel® pole mŢģe zobrazit ve velk®m form§tu v nov®m oknŊ 

pomoc² tlaļ²tka OtevŚ²t v nov®m oknŊ. V pŚ²padŊ zobrazen² napsan®ho textu v nov®m oknŊ 

mŢģe uģivatel vyuģ²t nab²dky Kontrola pravopisu.  

 

 

!!  !!  
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!!  !!  

 
 

Uģivatelsk§ tlaļ²tka aplikace  

Tato tlaļ²tka jsou hlavn²m n§strojem pro editaci pol². NejļastŊji jsou vyuģ²v§na tato: 

 

 

 
 

NovĨ z§znam ï v pŚ²padŊ, ģe chcete vyplnit poloģku vyuģijete toto tlaļ²tko.   

 

                

                Bez zad§n² tlaļ²tka NovĨ z§znam dojde k pŚepisu pŢvodn²ch ¼dajŢ!  

 

Uloģit ï toto tlaļ²tko je nutn® pouģ²vat po kaģd®m zad§n² ¼dajŢ. Po jeho pouģit² se ¼daje 

naļtou napŚ. do tabulek apod., nebo uloģ²te novĨ z§znam.  

 

              V pŚ²padŊ neuloģen² z§znamu se V§m data zaļnou pŚepisovat v pŢvodn²m 

              z§znamu. 

 

               Po vyplnŊn² z§znamu nezapomeŔte zm§ļknout tlaļ²tko Uloģit a pro zad§n² 

dalġ²                   poloģky zm§ļknŊte tlaļ²tko NovĨ z§znam a pokraļujte vyplŔov§n²m.   

 

Kop²rovat z§znam ï tato funkce se pouģ²v§ pro pŚ²pad, ģe zad§van® ¼daje jsou totoģn® ļi se 

m²rnŊ liġ² a lze je pouze jednoduġe upravit.  

 

Smazat z§znam ï toto tlaļ²tko pouģije ģadatel, kdyģ chce odstranit jiģ uloģenĨ z§znam. 

Klikne na danĨ z§znam v tabulce a pot® na tlaļ²tko Smazat z§znam. Vybran® ¼daje budou 

nen§vratnŊ smaz§ny.  

 

Storno ï toto tlaļ²tko se pouģije v pŚ²padŊ, ģe ģadatel vybral ¼daj, kterĨ chce zmŊnit. Tlaļ²tko 

vymaģe posledn² vybran® ¼daje, kter® nebyly uloģeny.  

 

LevĨ modrĨ panel ï Navigace, Operace se ģ§dost² 

 

N§povŊda ï v t®to z§loģce jsou k dispozici popisy jednotlivĨch 

pol² pro kaģd® okno, n§povŊda umoģŔuje snazġ² orientaci.  

 

Zrychlen§ verze n§povŊdy se V§m zobraz² pŚi postaven² myġi 

na dan® pol²ļko (ani nemus²te na pol²ļko klikat). 

 

 

 

!!  !!  

!!  
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Konto ï tlaļ²tko slouģ² pro rychlĨ n§vrat do seznamu ģ§dost² uģivatele.  

 

Operace se ģ§dost²  

PŚ²stup k ģ§dosti ï v t®to z§loģce je moģn® nastavit pŚ²stupov§ pr§va dalġ²m osob§m 

(podrobnŊji na n§sleduj²c² stranŊ).  

 

Zruġit ï t²mto tlaļ²tkem vymaģe uģivatel celou ģ§dost vļetnŊ vġech dat v z§loģk§ch. ï Pozor!  

 

Kontrola ï spuġtŊn²m tlaļ²tka kontroly dojde ke zkontrolov§n² spr§vn®ho zad§n² vġech 

povinnĨch ¼dajŢ v ģ§dosti a n§sledn®ho upozornŊn² na nedostatky ģ§dosti. Kontrola V§s vģdy 

navede na chybn® pol²ļko. Kontrola automaticky probŊhne i pŚi spuġtŊn² Finalizace. Bez 

doplnŊn² vġech nedostatkŢ, na kter® Kontrola upozorn², nelze Finalizaci ģ§dosti prov®st.  

 

Finalizace ï slouģ² k fin§ln²mu uzavŚen² ģ§dosti a pŚidŊlen² ĂKl²ļe verzeñ (pŚi Finalizaci 

probŊhne i Kontrola ģ§dosti) ïpostup viz kap. 7.  

 

Tisk ï t²mto tlaļ²tkem se finalizovan§ ģ§dost zobraz² v sestavŊ pro tisk v programu Adobe 

Acrobat Reader (PDF). Ģadatel ģ§dost uloģ² do poļ²taļe a vytiskne. 

 

PŚ²stup k ģ§dosti - PŚ²stup dalġ²ch osob k ģ§dosti  
Uģivatel mŢģe umoģnit pŚ²stup k ģ§dosti i k dalġ²m osob§m, a to pomoc² z§loģky PŚ²stup 

k ģ§dosti.  

 

OtevŚen²m z§loģky je zobrazena tabulka osob s pŚ²stupem k ģ§dosti: N§zev projektu, K·d 

uģivatele (e-mail uģivatele), kterĨ m§ k ģ§dosti pŚ²stup, Vlastn²k (symbol ĂVñ u osoby, kter§ 

je vlastn²kem ï m§ editaļn² a ukl§dac² pr§va k t®to ģ§dosti) a N§zev ģ§dosti. 

 

 
 

Pro pŚ²stup dalġ² osoby je nutn® nejprve stisknout tlaļ²tko NovĨ z§znam. Zobraz² se pr§zdnĨ 

Ś§dek pro dalġ²ho uģivatele.  
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Zadejte K·d uģivatele ï tj. email nov®ho uģivatele, kter®mu chcete pŚidŊlit pŚ²stup k ģ§dosti. 

 

Tato osoba mus² jiģ bĨt v aplikaci BENEFIT7 zaregistrov§na. V pŚ²padŊ, ģe nen², 

nebude umoģnŊno ¼daje o osobŊ uloģit.  

Email uģivatele, kter®mu ģadatel udŊluje moģnost pŚ²stupu k ģ§dosti, nesm² na konci 

obsahovat nŊjak® dalġ² znaky, jako napŚ²klad mezeru. 

 

DŢleģitou souļ§st² povolen² pŚ²stupu dalġ² osoby jsou editaļn² pr§va. NovĨ uģivatel mŢģe 

m²t buŅ editaļn² pr§vo ļi jen povolen² ļten² ģ§dosti.  

 

Editaļn² pr§vo mŢģe ve webov® ģ§dosti m²t v²ce osob. PŚi sd²len² ģ§dosti jin®mu uģivateli je 

moģn® pŚedat vlastnick§ pr§va k ģ§dosti (zaġkrtnut² pole vlastn²k) nebo nastavit sd²len² jen pro 

ļten². Editace se umoģn² t²m, ģe se nezaġkrtne ani vlastn²k, ani sd²len² urļeno jen pro ļten². V 

pŚ²padŊ, ģe vlastn²k ģ§dosti pŚed§ sv§ pr§va jin®mu uģivateli, stane se z nov®ho uģivatele 

Vlastn²k a u tohoto uģivatele se zobraz² symbol ĂVñ.  

 

Po zad§n² kaģd® osoby je nutn® kliknout na tlaļ²tko Uloģit. PŚed zad§n²m dalġ² nov® osoby se 

tlaļ²tkem NovĨ z§znam pŚid§ pr§zdnĨ formul§Ś. V pŚ²padŊ nespr§vn®ho postupu se data 

navz§jem pŚepisuj². 

 

ZmŊna uģivatele aplikace  
V pŚ²padŊ, ģe v ģadatelsk®m subjektu dojde ke zmŊnŊ pracovn²ka, kterĨ je uģivatelem 

aplikace Benefit7, a je nutn® zmŊnit pŚ²stupov§ pr§va a zadat nov®ho uģivatele, je postup 

n§sleduj²c².  

1. Registrace nov®ho uģivatele v aplikaci (viz kap. 4). Vznikne tak novĨ ¼ļet s pr§zdnĨm 

kontem.  

2. PŢvodn² uģivatel se pŚihl§s² do aplikace a vybere jiģ existuj²c² ģ§dost. V t®to ģ§dosti v 

z§loģce PŚ²stup k ģ§dosti umoģn² pŚ²stup nov® osoby do ģ§dosti a zad§ nov®mu uģivateli 

editaļn² pr§va na ¼rovni Vlastn²k.  

3. NovĨ uģivatel se pŚihl§s² a v nab²dce Konto bude jiģ tato ģ§dost uvedena a bude m²t 

umoģnŊn pŚ²stup k dan® ģ§dosti vļetnŊ editaļn²ch pr§v.  

4. NovĨ uģivatel mŢģe v z§loģce PŚ²stup k ģ§dosti zcela vymazat pŢvodn²ho uģivatele 

(tlaļ²tko Smazat z§znam), tzn. pŢvodn² uģivatel nebude jiģ k t®to ģ§dosti m²t pŚ²stup.  

 

Ļ²seln²ky  

Pole, kde je moģn® vyb²rat z ļ²seln²ku, 

pozn§te podle mal® ikonky v prav®m 

rohu pol²ļka.  

 

 
 

 

Ļ²seln²k mŢģe vypadat n§sledovnŊ: 

 

 

 

 

 

 

!!  !!  
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Filtr  

V ļ²seln²ku je moģn® pouģ²t filtr v pŚ²padŊ, ģe se jedn§ o rozs§hl® nab²dky dat. Kaģd§ tabulka 

ļi ļ²seln²k jsou opatŚeny filtrem pro snadnŊjġ² vyhled§v§n² a vĨbŊr. Filtr je um²stŊn ve svŊtle 

modr®m Ś§dku v z§hlav² tabulky. Do tohoto Ś§dku ģadatel zad§ nŊkolik p²smen ļi slovo 

a stiskne kl§vesu Enter. T²m se v tabulce vyhledaj² vġechny ¼daje, kter® odpov²daj² zadanĨm 

p²smenŢm. Pouģit² t®to funkce je nutn® zejm®na pŚi zad§v§n² adres a m²st realizac², kde 

aplikace vyuģ²v§ zdrojovĨch dat z registru adres. V ļ²seln²ku se listuje pomoc² tlaļ²tka ƷƷ.  

Zruġen² zadan®ho filtru a n§vrat k pŢvodn²mu zobrazen² vġech poloģek provede ģadatel 

smaz§n²m znakŢ, kter® do filtrovac²ho Ś§dku vepsal, a stiskne kl§vesu Enter.  

Ve spodn² ļ§sti v tabulce se vŊtġinou nach§z² tlaļ²tko Vyhledat, kter® slouģ² pro ģadatele jako 

n§povŊda pro pr§ci ve Filtru  s podrobnĨmi pŚ²klady moģnost² filtrov§n². 

 

 

 

 

2 Jak vyplnit webovou ģ§dost ï krok za krokem 
 

Pro pod§n² ģ§dosti je nutn® vyplnit elektronickou ģ§dost, kter§ je k dispozici na webovĨch 

str§nk§ch: www.eu-zadost.cz 

 

 

2.1 Tvorba nov® ģ§dosti  

 
 

Tvorbu nov® ģ§dosti zah§j² ģadatel kliknut²m na pole Nov§ ģ§dost v nab²dce Konto ģ§dost².  

T²mto se otevŚe nab²dka Seznam formul§ŚŢ, kde jsou vyps§ny jednotliv® Operaļn² 

programy pro obdob² 2007ï2013, kter® se realizuj² na ¼zem² Ļesk® republiky. 

Uģivatel vybere OP VzdŊl§v§n² pro konkurenceschopnost.  

 

http://www.eu-zadost.cz/
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VĨbŊrem operaļn²ho programu se otevŚe nab²dka vyhl§ġenĨch VĨzev a vĨbŊrem pŚ²sluġn® 

vĨzvy se jiģ spust² konkr®tn² nab²dka jednotlivĨch formul§ŚŢ/z§loģek pro tvorbu ģ§dosti.  

 

Pozor! V nab²dce se objevuj² rŢzn® typy vĨzev. Vģdy je nutn® vybrat spr§vnĨ 

typ vĨzvy podle druhu projektu. ĐplnĨ n§zev vĨzvy v Benefit7 je vģdy uveden 

ve vĨzvŊ samotn®.  

 

 

 
 

Vzhledem k prov§zanosti nŊkterĨch z§loģek, vyplŔujte z§loģky v takov®m 

poŚad², v jak®m jsou Śazeny za sebou. PŚi pŚeskakov§n² z§loģek nemus² bĨt 

vġechna pole zobrazena, nemus² se zobrazovat ļ²seln²ky nebo nefunguj² 

automaticky ļi kontroly 

 

2.2 Identifikace ģ§dosti  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ģadatel vyplŔuje pouze pole Identifikace ģ§dosti. Do tohoto pole vypln² vlastn² n§zev 

ģ§dosti, kterĨ slouģ² pro lepġ² orientaci ģadatele v aplikaci. Tento identifikaļn² n§zev mŢģe 

m²t d®lku maxim§lnŊ 20 znakŢ.  

N§zev ģ§dosti (= identifikace ģ§dosti) mus² bĨt vģdy odliġnĨ od jinĨch n§zvŢ 

ģ§dost² ģadatele, to ale neplat² pro n§zvy projektŢ. Respektive ģadatel mŢģe 

editovat urļitĨ projekt nŊkolikr§t pod stejnĨm n§zvem projektu, ale vģdy se 

mus² liġit n§zev ģ§dosti.  

 

!!  

!!  !!  

!!  
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N§zev ģ§dosti x N§zev projektu 

N§zev ģ§dosti (= identifikace ģ§dosti) se pouģ²v§ pouze v aplikaci Benefit7 a slouģ² pro 

potŚeby ģadatele. 

N§zev projektu se bude pouģ²vat n§slednŊ pŚi identifikaci projektu ZS/řO. 

 

Po vyplnŊn² z§loģku ULOĢTE! 

 

SouļasnŊ je ģ§dosti pŚidŊlen Kl²ļ ģ§dosti. Tento kl²ļ je velmi dŢleģitĨ pŚi pŚedloģen² ģ§dosti 

a spolu s Kl²ļem verze/Registraļn² ļ²slo, kterĨ se pŚidŊluje pŚi prvotn²m Uloģen² a slouģ² 

jako identifikaļn² ļ²slo. PŚi finalizaci (koneļn®m uzamknut²) ģ§dosti, se tvoŚ² Unik§tn² k·d 

HASH, pŚes kterĨ je ģ§dost z Benefit7 importov§na do informaļn²ho syst®mu ZS/řO. 

Kl²ļ verze se pŚi kaģd®m zm§ļknut² Finalizace zvyġuje o jednotku. 

 

Je dŢleģit®, aby tiġtŊn§ podoba odevzd§van§ na ZS/řO mŊla stejnĨ kl²ļ verze 

s elektronickou fin§lnŊ uloģenou webovou ģ§dost². 

Po odevzd§n² ģ§dosti na ZS/řO jiģ NESMĉTE POUĢĉT TLAĻĉTKO 

STORNO FINALIZACE . 

 

2.3 Projekt  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Prioritn² osa a Oblast podpory ï Tyto ¼daje se do projektu dopln² automaticky. 

 

Typ ¼ļetn² jednotky ï Dle ¼ļetn² jednotky vyberte spr§vnĨ typ vhodnĨ pro ģadatele. 

 

N§zev projektu - Je moģn® zadat v maxim§ln² d®lce 50 znakŢ. C²lem tohoto omezen² je 

jasnost, vĨstiģnost a pŚehlednost.  

N§zev by mŊl popisovat projekt jednoznaļnŊ, struļnŊ a vĨstiģnŊ.  

!!  !!  

!!  !!  
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Zkr§cenĨ n§zev projektu ï StruļnĨ n§zev projektu slouģ² pro rychlou orientaci v projektech. 

 

N§zev projektu anglicky ï Ģadatel souļasnŊ dopln² i pŚeklad n§zvu projektu v anglick®m 

jazyce. 

 

StuļnĨ obsah projektu ï ¼daje se dopln² automaticky. 

 

Projekt poļ²t§ se pŚ²lohami ï Ģadatel vypln² checkbox v pŚ²padŊ, ģe spolu s projektovou 

ģ§dost² bude pŚikl§dat pŚ²lohy. 

 

 

PŚedpokl§dan® datum zah§jen² projektu ï Ģadatel vybere pŚedpokl§dan® datum zah§jen² 

realizace projektu. 

 

PŚedpokl§dan® datum ukonļen² projektu a PŚedpokl§dan§ d®lka trv§n² projektu v mŊs²c²ch se 

dopln² automaticky. 

 

Po vyplnŊn² vġech pol²ļek str§nku ULOĢTE! 

 

2.4 Ģadatel projektu  

Tato z§loģka slouģ² k identifikaci subjektu, kterĨ o projekt ģ§d§. Pro kaģdĨ projekt mŢģe 

existovat jen jeden ģadatel. Ģadatelem je osoba odpovŊdn§ za projekt, kter§ vystupuje jako 

vedouc² projektu. 

 

Prvn²m krokem k zad§n² ģadatele je vyplnŊn² IĻ (osmim²stn® ļ²slo), jehoģ spr§vnost je nutn® 

zkontrolovat kliknut²m na tlaļ²tko Validace ARES.  

 

T²mto krokem je zah§jen proces Validace, jehoģ vĨsledkem je naļten² z§kladn²ch ¼dajŢ 

z administrativn²ho registru ekonomickĨch subjektŢ Ministerstva financ² Ļesk® republiky 

ARES. Tento proces trv§ pŚibliģnŊ 30 vteŚin (u pomalejġ²ho pŚipojen² ļi pŚet²ģen² s²tŊ d®le). 

D²ky spr§vn®mu Ăzvalidov§n²ñ dojde k automatick®mu vyplnŊn² dalġ²ch (ġedĨch) pol² 

z§loģky. 

 

V pŚ²padŊ ¼spŊġn® validace se zobraz² okno o pŚevzet² dat a ģadatel se kliknut²m na tlaļ²tko 

ZpŊt navr§t² do z§loģky Ģadatel projektu, kde jsou vyplnŊna ġed§ (needitovateln§) pole, a 

pokraļuje v jej²m vyplŔov§n². 

 

 
 

V pŚ²padŊ, ģe ģadatel vypln² ļ²slo nespr§vnŊ, zobraz² se okno s ļervenĨm textem 

upozorŔuj²c²: Sluģba ARES oġetŚuj²c² platnost IĻ nenalezla zadan® IĻ nebo upozornŊn², 
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ģe pŚi spojen² se sluģbou ARES doġlo k chybŊ a nepodaŚilo se ovŊŚit IĻ. Je nutn® ļ²slo 

zadat ve spr§vn®m tvaru (osmim²stn® a bez mezer), popŚ²padŊ opakovat pozdŊji. 

 

 
 

V pŚ²padŊ, ģe by validace ARES neprobŊhla spr§vnŊ, nepŢjde V§m prov®st 

Finalizaci ģ§dosti. Jestliģe data, kter§ se validac² automaticky naļetla do 

ġedĨch pol², neodpov²daj² skuteļnosti, je nutn® zaŚ²dit opravu dat v Registru 

ekonomickĨch subjektŢ nebo se obr§tit na uģivatelskou podporu OP VK: 

Help_OPVK@msmt.cz. 

 

Poļet ģ§kŢ ï VyplŔte poļet ģ§kŢ vaġ² ġkoly.  

 

Zadejte datovou schr§nku ï VyplŔte v pŚ²padŊ, ģe pouģijete pro komunikaci Datovou 

schr§nku. 

 

Po vyplnŊn² vġech pol²ļek str§nku ULOĢTE! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

!!  
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2.5 Adresa ģadatele  

 

Aplikace vyģaduje zad§n² dvou adres, a to Ofici§ln² adresy ģadatele (s²dlo) a Adresy pro 

doruļov§n².  

 

A. Ģadatel nejdŚ²ve vybere Typ adresy (Ofici§ln² adresa). Pokud na pŚedchoz² z§loģce 

Ģadatel probŊhla validace IĻ, je ofici§ln² adresa (kromŊ www) naļtena automaticky. 

WWW  - Ģadatel vypln² pole s adresou webovĨch str§nek ģadatele (pokud je ģadatel m§).  

 

Đzemn² rozpad ï stiskem tlaļ²tka NaplŔ/zmŊŔ m²sta dopadu na Ofici§ln² adrese napln²te 

n²ģe uveden® pole Đzem² dopadu, M²sto realizace NUT S3 a Realizovan® investive NUT 

S5. 

 

Po vyplnŊn² vġech pol²ļek str§nku ULOĢTE! 

 

B. N§sleduje vĨbŊr Adresy pro doruļen² s pouģit²m tlaļ²tka NovĨ z§znam a pŚi vyplnŊn² 

ģadatel postupuje stejnĨm zpŢsobem jako u Ofici§ln² adresy (ad bod A).  

 

Jsou-li adresy stejn®, je vhodn® pouģ²t tlaļ²tko Kop²rovat z§znam 

a v proveden® kopii pouze zmŊnit typ adresy.  

 

Po vyplnŊn² vġech pol²ļek str§nku opŊt ULOĢTE! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 Osoby ģadatele 

 

Do t®to z§loģky se uv§d² osoby, kter® budou zastupovat a jednat za ģadatele: 

 

Statut§rn² z§stupce a hlavn² kontaktn² osoba mŢģe bĨt stejn§ osoba. 
 

 

 

!!  !!  
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D§le se vypln² pole: PŚ²jmen², Jm®no, Titul, Funkce osoby, Telefon I, Telefon II, Email, 

Fax. 

 

Po vyplnŊn² vġech pol²ļek str§nku opŊt ULOĢTE!  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.7 ZŚizovatel  

 

Typ zŚizovatele ï z ļ²seln²ku vyberte typ ZŚizovatele ( ZŚizovatel I Obec, ZŚizovatel II 

Kraj/OSS) 

 

IĻ ï zadejte identifikaļn² ļ²slo zŚizovatele. 

Pomoc² pole Validace ARES proveŅte validaci adresy. 

Po vyplnŊn² vġech pol²ļek str§nku opŊt ULOĢTE! 

 

Postupujte stejnŊ v pŚ²padŊ zad§v§n² druh®ho typu ZŚizovatele. 
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2.8 Adresa zŚizovatele 

Adresa ZŚizovatele I Obec a ZŚizovatele II Kraj/OSS se naļtou automaticky. Pokud se po 

Validaci ARES nenaļte adresa zŚizovatele automaticky je nutn® doplnit adresu ruļnŊ.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.9 Đļty 

V poli tabulce Đļet vyplŔte Ļ²slo ¼ļtu a K·d banky u kaģd®ho typu N§zvu organizace 

(ZŚizovatelŢ I Obec, ZŚizovatele II Kraj/OSS a PŚ²jemce).  PŚedļ²sl² se vygeneruje 

automaticky po Uloģen².  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Po vyplnŊn² vġech pol²ļek str§nku opŊt ULOĢTE! 

 

NejļastŊjġ² chyby ve tvaru ļ²sla ¼ļtu:  

1. 821-001 ï nutno zadat ve tvaru 821001 
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2.10 Kl²ļov® aktivity 

 

V poli VĨbŊr kl²ļov® aktivity projektu  vyberte z ļ²seln²ku poģadovan® poloģky/Ġablony. Po 

vybr§n² kl²ļov® aktivity se automaticky vypln² vġechny dalġ² poloģky s aktivitou souvisej²c².  

 

Po vybr§n² Ġablony KA str§nku opŊt ULOĢTE! 

 

Po vybr§n² vġech kl²ļovĨch aktivit stisknŊte tlaļ²tko NaplŔ/zmŊŔ rozpoļet. 

VĨbŊr jednotlivĨch Ġablon kl²ļovĨch aktivit proveŅte v souladu s PŚ²ruļkou pro ģadatele. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.11 Rozpoļet projektu 

 

Na z§loģce Rozpoļet projektu se v ļ²seln²ku kl²ļovĨch aktivit zobraz² vġechny aktivity, kter® 

si ģadatel zvolil na pŚedchoz² z§loģce. Nyn² kliknŊte na kaģdou kl²ļovou aktivitu, aby se 

podbarvila ġedivŊ a pot® vyplŔte pole Poļet jednotek, do kter®ho nap²ġete, kolikr§t 

poģadujete aktivitu v projektu pouģ²t. 

 

Po vyplnŊn² a Uloģen² pole Poļet jednotek u vġech kl²ļovĨch aktivit stisknŊte tlaļ²tko 

PŚepoļ²tat rozpoļet, aby se celkov§ cena pŚenesla do vġech n§sleduj²c²ch z§loģek a pol².  
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2.12 PŚehled financov§n² 

 

Z§loģka PŚehled financov§n² se vypln² automaticky. Pokud nejsou pole vyplnŊna, vyplŔte 

pŚedchoz² z§loģky podle jejich poŚad². 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


















