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Nastavení e-mailu v síti ČMIS 
 

 

•   Nastavení poštovního klienta Mozilla Thunderbird 

 
o Při prvním spuštění klienta Mozilla Thunderbird (dále jen Mozilla) budete vyzváni, aby jste 

Mozillu nastavili jako výchozího poštovního klienta. Toto nastavení proveďte podle 
následujícího obrázku 
 

 
 

o Poté bude zobrazena úvodní obrazovka Mozilly. Zde zvolte položku „Vytvořit nový účet“ 
 

                            
o Následující tabulku vyplňte podle předlohy. Potřebné údaje Vám byly zaslány firmou ČMIS 

Zvolte pokračovat. 
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o V následující obrazovce klikněte na tlačítko „zastavit“ 

 

 
 
 
Poté vyplňte tabulku dle následujícího vzoru a pak zvolte „Znovu otestovat nastavení“ a na následující 
tabulce pokračujte tlačítkem „Vytvořit účet“. 
 

 

 
 
 
Nyní je Váš poštovní účet v Mozilla Thunderbird nakonfigurován. 
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• Nastavení poštovního klienta Microsoft Outlook 2007 
 
o Při prvním spuštění MS Outlook 2007 budete uvítáni „průvodcem spuštění aplikace Outlook 

2007“. Po kliknutí na tlačítko „Další“ se Vám zobrazí tabulka, kde zvolíte možnost „ano“ a 
budete pokračovat tlačítkem „Další“. 

 

 
 

o V následující tabulce „Automatické nastavení účtu“ nevyplňujte žádné údaje, jen zaškrtněte 
                     políčko „Konfigurovat ručně nastavení serveru...“ a pokračujte tlačítkem „Další“. Pak zvolte 
                    možnost E-mail v internetu a opět pokračujte tlačítkem „Další“. 
 

o Zde vyplňte tabulku podle následujícího vzoru a poté klikněte na „Další nastavení“ 
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o V následující tabulce zvolte záložku „Upřesnit“ a tu vyplňte podle následujícího vzoru 
 

 
 

o Po potvrzení nastavení tlačítkem „OK“ se vrátíte na předchozí tabulku, kde budete 
                     pokračovat dále kliknutím na „Další“. 
 
 
             Po kliknutí na tlačítko „Dokončit“ jste úspěšně dokončili konfiguraci klienta Microsoft Outlook 2007. 
 

• Nastavení automatické odpovědi v době nepřítomnosti 
 
Po přihlášení na této webové stránce https://webmail2.cmis.cz/postfixadmin/users/login.php klikněte 
v menu na volbu „Automatická odpověď“. Zde v poli „Předmět“ a „Obsah“ vyplňte potřebné údaje a 
následně klikněte na tlačítko „Odjet pryč“. V tuto chvíli máte aktivní automatickou odpověď. Pro její  
zrušení stačí kliknout na tlačítko „Vrátit se“. 
 


